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КАРАР                                                                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ           

          14 гыйнуар 2021 й.                           № 1                     14 января 2021 г

Об утверждении плана работы

администрации сельского поселения Мещегаровский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан на 2021 год

В соответствии с Федеральным Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г. № 131-ФЗ и регламентом работы администрации сельского поселения Мещегаровский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан.
1. Утвердить план работы администрации сельского поселения Мещегаровский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан на 2021 г. (Приложение).

  
2. Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде администрации сельского поселения Мещегаровский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан по адресу: Республика Башкортостан, Салаватский район, с. Мещегарово, ул. Ленина, 14, и разместить на информационном сайте Администрации сельского поселения по адресу: http://spmeshegar.ru/.

3. Контроль  исполнения  настоящего постановления оставляю за собой.

 
4. Постановление вступает в силу со дня его опубликования.
Глава сельского поселения:                                                      Р.Ф. Сафин

Приложение

к постановлению администрации

сельского поселения Мещегаровский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан
от 14 января 2021 г. № 1

ПЛАН

работы администрации сельского поселения Мещегаровский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан на 2021 год

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок
	Ответственные

исполнения исполнители

	
	Уточнение количества населенных пунктов с фактически проживающим там населением
	январь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Подготовка социального паспорта поселения
	январь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Предоставление статистических отчетов
	январь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Об итогах выполнения плана мероприятий по проведению «Года эстетики населённых пунктов» и «Года памяти и славы».
	январь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры

	
	Подготовка постановлений, распоряжений, контроль за исполнением
	постоянно
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Организация приема граждан по личным вопросам
	постоянно
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Организация работы с письменными и устными обращениями и заявлениями физических и юридических лиц
	постоянно
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Выдача необходимых документов (справок) жителям для предъявления по месту требования
	постоянно
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Ведение первичного воинского учета:
- учет призывников, ГПЗ, организация документооборота по вопросам воинского учета и бронирования;
	постоянно
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Организация работы с населением по совершению нотариальных действий
	постоянно
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Регистрация входящей и исходящей документации
	постоянно
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Ведение личных дел, трудовых договоров, трудовых книжек;
	по мере необходимости
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Проведение сплошного обхода хозяйств и опроса членов хозяйств, в соответствии с похозяйственными книгами

Сверка сведений ЛПХ с данными похозяйственного учета путем подворового обхода
	в течение года

на 01.01.2021 и 01.07.2021
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Осуществление работы по наполнению сайта администрации сельского поселения информационными ресурсами в соответствии с положением
	ежемесячно
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Получение, отправка электронной почты администрации сельского поселения
	постоянно
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Организация и проведение закупок
	согласно плана – графика закупок
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Подготовка для направления в прокуратуру Салаватского района реестра нормативных правовых актов, принятых Администрацией сельского поселения Мещегаровский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан
	ежемесячно
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Ведение реестра нормативных правовых актов Администрацией сельского поселения Мещегаровский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан
	ежеквартально
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Рассмотрение актов прокурорского реагирования на нормативные правовые акты Администрации сельского поселения
	по мере необходимости
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Организация и осуществление бесперебойной работы в программах СУФД, СБИС, ФИАС, ГИС ЖКХ, Закупки, Госуслуги , ГАС Управление, СОЗ, ЕСИА и др.
	постоянно
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Регистрация муниципального имущества
	по мере необходимости
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	О сборе земельного налога и налога на имущество граждан, а также недоимки за последние 5 лет.
	Январь - декабрь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, рабочая группа

	
	О работе сельских домов культуры и библиотек  по организации досуга населения
	Декабрь
	Отдел культуры

	
	О медицинском обслуживании населения и профилактике инфекционных заболеваний
	Январь -декабрь
	Зав. ФАП

	Мероприятия по формированию архивных фондов

	
	Составить описи дел постоянного срока хранения и по личному составу.
	ноябрь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Составить номенклатуру дел, предоставить на согласование и утверждение.
	ноябрь-декабрь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Сдать дела постоянного срока хранения в архив администрации Салаватского муниципального района.
	декабрь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Произвести проверку состояния дел по личному составу.
	
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	Планирование работ по благоустройству, ремонту

	
	Работа с населением по благоустройству села
	постоянно
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	О мероприятиях по благоустройству, озеленению на территории сельского  поселения
	март- октябрь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Продолжить работы по освещению населенных пунктов, приобретение и замена старых светильников
	По мере необходимости
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Благоустройство территории вокруг здания администрации сельского поселения 
	апрель-октябрь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Уборка территорий кладбищ в с. Мещегарово, с. Еланыш, с. Шарипово, д. Саргамыш
	май-сентябрь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Контроль за расчисткой дорог от снега (с. Мещегарово, с. Еланыш, с. Шарипово, д. Саргамыш)
	декабрь-февраль
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Уборка и очистка детских площадок (с. Мещегарово, с. Еланыш, с. Шарипово, д. Саргамыш)
	постоянно
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Организация работы по покосу травы на территории поселения
	май-сентябрь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Оборудование контейнерных площадок 
	май-июнь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Ремонт водопровода (с. Мещегарово, с. Еланыш, с. Шарипово, д. Саргамыш)
	по мере необходимости
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Ликвидация несанкционированной свалки ( д.Саргамыш, с. Мещегарово)
	май-август
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Установка памятника погибшим воинам в годы Великой Отечественной войны 1941-1945г.г. на территории сельского поселения (с. Шарипово)
	апрель-май
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Ремонт памятников (с. Мещегарово, с. Еланыш, д. Саргамыш)
	апрель-май
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Организация работы по ямочному ремонту дорог в населенных пунктах (с. Мещегарово, с. Шарипово).
	май-сентябрь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Дороги местного значения:

Подсыпка и выравнивание (с. Мещегарово, с.Шарипово, д. Саргамыш, с.Еланыш)
	май-сентябрь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Рассмотрение заявлений, материалов, поступивших в Администрацию сельсовета, составление протоколов об административном правонарушении
	постоянно
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Уборка, очистка родников
	май-сентябрь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	
	
	

	Комиссия по социальной защите населения

	
	Выявление категорий граждан, нуждающихся в социальной помощи.
	
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	По  работе с неблагополучными семьям
	Ежемесячно
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, представ. жен.совет, директор школы

	
	Проверка материально – бытовых условий проживания несовершеннолетних детей в неблагополучных семьях
	в течение месяца
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, представ. жен.совет,

	
	Рейды по обследованию условий жизни ветеранов войны и труда, одиноких престарелых граждан
	ежеквартально
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, соц.работники

	
	Жилищная комиссия
	По мере необходимости
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	Мероприятия по обеспечению первичных мер пожарной безопасности

	
	Опашка населённых пунктов в противопожарных целях
	апрель-сентябрь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	О состоянии охраны труда и пожарной безопасности 

на объектах
	Ноябрь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	продолжить работу с населением:

- об обязательном наличии в хозяйстве первичных средств пожарной безопасности;

- подворный обход жилого сектора (распространение листовок-памяток, предложении по пожарной безопасности);

- подворный обход (проверка состояния печей в жилых домах, проверка чердачных помещений);

- обучение населения действиям при возникновении пожара, чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (листовки, памятки, предложения)
	ежеквартально
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	О мерах по ликвидации и предупреждению лесных пожаров на территории поселения
	ежеквартально
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	Проведение встреч, собраний, сходов, конференции граждан

	
	Отчет главы сельсовета о работе Администрации сельсовета за 2020 год
	февраль-март
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Об организации пастьбы скота на территории сельского поселения
	апрель
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	
	Проведение совещаний со старейшинами населенных пунктов по решению вопросов местного значения  поселения
	По мере необходимости
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, старосты, депутаты 

	
	Проведение собраний граждан по вопросам:

- о соблюдении правил противопожарной безопасности на территории поселения;

- об организации работ по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- о работе Администрации с детьми и подростками в поселении;

- об организации обустройства мест массового отдыха жителей поселения;

- о мероприятиях по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

- об обеспечении малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями;

- о санитарном состоянии и благоустройстве населенных пунктов поселения;

- о подготовке школ к новому учебному году.
	ежеквартально
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, старосты, депутаты

	
	Проведение с населением инструкций по пожарной безопасности.
	По мере необходимости
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет

	Культурно-массовые мероприятия

	
	Организация досуга населения — работа учреждений культуры, Общественные мероприятия, посвященные праздникам, проводимые на территории МО
	В течение года
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры

	
	Обеспечить участие работников сельского Дома культуры на проводимых ежемесячных совещаниях администрации Мещегаровского сельсовета с информированием о работе сельского Дома культуры
	В течение года
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры

	
	Участие в культурно массовых мероприятиях, проводимых на территории поселения
	В течение года
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры

	
	Отчетный концерт  «Новогодний звездопад»
	Январь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры

	
	«В здоровом теле, здоровый дух». Спортивный праздник, посвящённый Всемирному Дню здоровья
	Январь 
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры

	
	Концерт, посвященный Дню защитника Отечества «Держава армией сильна»
	Февраль 
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры

	
	«Я здоровье сберегу, сам себе я помогу» - познавательная программа
	Февраль
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры

	
	Масленичное гуляние 
	Март
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры

	
	«Курить - здоровью вредить», «Наркомания – наша боль и беда» - информационный час
	Март
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры

	
	Концерт, посвященный Международному женскому дню «Музыкальный букет для милых дам»
	Март
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры

	
	Проведение тренингов, направленных на профилактику ЗОЖ
	В течение года
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры

	
	Блиц - турнир « По дорогам к доброму здоровью»
	Апрель 
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры

	
	- Шествие «Бессмертный полк»

- Митинг у памятника воинам – землякам «Живет Победа в поколениях»

- Концерт, посвященный Дню Победы «Как хорошо на свете без войны»
	Май
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры

	
	Театрализовано – игровая программа, посвященная Дню защиты детей «В стране веселого детства»
	Июнь
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры

	
	О проведении праздников «Сабантуй-2021»,
	
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры

	
	Год здоровья «В здоровом теле – здоровый дух!» спортивные мероприятия
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	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры
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	Июль
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры
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	Август
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры

	
	О работе женсовета по пропаганде здорового образа жизни и возрождению традиций и обычаев народов
	август 
	Пред.

женсовета

	
	Концерт, посвященный Дню пожилых людей«А в сердце молодость поет»
	Октябрь 
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры

	
	Концерт, посвященный Дню народного единства«Согласие, единство, вера»
	Ноябрь 
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры

	
	Информационно-просветительское мероприятие – «Мы против курения и алкоголя».
	Ноябрь 
	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры
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	Администрация сельского поселения Мещегаровский сельсовет, отдел культуры
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